ZvySte uZivatelskou produktivitu softwarem podnikoveé drovné
zamérenym na predavani zprav a tymovou Spolupraci.

Lotus. software

IBM Lotus Notes 7

Clen rodiny IBM® Workplace™

Hlavni viastnosti

B maximalizuje schopnosti
zaméstnanci reagovat diky
jedinému pFistupovému
bodu k ¢asto pouzivanym
zdrojim, jakymi jsou e-mail,
kalendar, okamzité zpravy
a spolupracujici aplikace

B zlepsenymi funkcemi
produktivity pomaha zvysit
efektivitu uZivateli

B pabizi integraci s IBM
Workplace Managed Client
softwarem a zdokonalenou
integraci s aplikacemi
Microsoft Office

B konferenéni mistnosti a zdroje
ridi efektivnéji pomoci
centralizovanych mistnosti
a databazi zdroji

B zlepsenou informovanosti
o pritomnosti a integraci
webovych konferenci
usnadniuje spolupraci mezi
uzivateli

[iI] DEMAND BUSINESS

Funkcionalita umoziiujici lidem byt
Softwarem IBM Lotus® Notes® 7 se
IBM i nadéle soustreduje na pomoc
organizacim zlepSovat spolupraci,
zvySovat produktivitu a plynulost
obchodnich procesl. Jako prvni volba
desktop klienta pro pouziti s IBM
Lotus Domino® server prinasi Lotus
Notes software pro zpracovani zprav
a spolupraci na podnikové Urovni.
Zabudované schopnosti zahrnuiji
elektronickou postu s integrovanymi
okamzitymi zpravami, kalendar

a planovaci schopnosti, diskusni fora,
mistnosti pro setkavani tymda, referenéni
databaze a nastroje personalniho
informacniho fizeni.

Software IBM Lotus Notes a Lotus
Domino jsou dobfe znamé svymi
robustnimi bezpecnostnimi funkcemi
minimalizujicimi nebo eliminujicimi
dopady poditacovych virQ. U klienta
Lotus Notes mohou funkce pro fizeni
provadéni program@ zabranit spusténi
neautorizovanych skriptt, kodd a vzorct
na vasi pracovni stanici. Viceurovriové
moznosti zabezpedeni vam umozni fidit
pristupova prava od Urovné serveru az
k jednotlivym polim na formularich.

Aby vyhovél neustale rostoucim
pozadavklm na predavani zprav

v podnicich, poskytuje software IBM
Lotus Notes 7 funkce zlepSeného
informovani o pfitomnosti, okamzitych
zprav a webovych konferenci'. Tyto
schopnosti umoznuiji spole¢nostem

vytvorit prostredi efektivni spoluprace,

a tim jim pomahaji zvysit produktivitu
zaméstnanct, usnadriuji rozhodovani
a zlepsuji celkovou schopnost reagovat
na obchodni podnéty.

Usnadnéte si rozhodovani pomoci
zlepSenych schopnosti okamzitych zprav
Pokracovanim uzsiho zapojeni informaci
o pfitomnosti a okamzitych zprav

do denni e-mailové praxe dokaze
zameéstnanec pohotovéji reagovat na
urgentni podnéty a rychleji uskutecnit
kvalifikovana obchodni rozhodnuti.
Software IBM Lotus Notes 7 zajistuje

v oblasti integrace okamzitych

zprav mnoha zlepsenf?, coz uzivateli
umoznuje spolupracovat efektivng, véas
a produktivnim zptisobem.

Pomoci rozsifeného informovani

o pritomnosti zjistete, kdo je online
Indikatory okamzitych zprav jsou

k dispozici vSude tam, kde se v inboxu,
kalendari, adresari nebo aplikaci typu
tymovych mistnosti nebo diskusnich for
objevi jméno. Na prvni pohled m@zete
Zjistit dostupnost kolegll. Jednoduchym
kliknutim na jméno mUzete zadit online
konverzaci.

Viozte propojeni Lotus Notes do
okamczitych zprav

Aby bylo mozné zjednodusit sdileni
dlleZitych informaci, mzete pfimo do
okamzitych zprav — kromé& URL webové
stranky — vloZit mnoho typ@ propojeni
Lotus Notes: propojeni k dokumentdm,

pohleddm a datab&azim.
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Lotus Notes ,plug-in“ vdm umozni pristup k aplikacim Lotus Notes ze softwaru IBM Workplace

Managed Client.

Ulozte online konverzace do
postovni schranky

Méate moznost ulozit obsah online
konverzace do své postovni schranky.
Novy pohled konzervace v e-mailové
Sabloné vam v jakoukoliv dobu
zprostfedkuje pristup k ulozenym

relacim okamZitych zprav.

Soubézné zpracovani tloh

S podporou multithreadingu

Okna okamyzitych zprav jsou obsazena
v oddélené &asti programu, coz uzivateli
umoznuje komunikovat, zatimco bézi
jiné ulohy Lotus Notes — napriklad tisk
nebo replikace na pozadi.

Rozsiite svou investici Lotus Notes

o prostiedi IBM Workplace

Jako integrdini ¢ast IBM® Workplace®
strategie nabizi software Lotus Notes

a Lotus Domino 7 Uzkou integraci

a soucinnost s dalsimi ¢leny rodiny IBM
Workplace, jako jsou IBM WebSphere®
Portal software a produkty IBM
Workplace.

Software Lotus Notes se vyznacuje
schopnosti prizplsobit se
zkuSenostem koncoveého uzivatele na
zékladg individualnich a spole¢nych

preferencich. Vyuzitim pravodce uvitaci

stranky mUzete snadno vytvorit svou
osobnf uvitaci stranku, ktera bude
slouzit jako jednotny pristupovy bod

k &asto uzivanym zdrojdm, jakymi jsou
e-mail, kalendar a planovag, okamzité
zpravy, seznamy kontakt(, webové
stranky a databaze. Verze 7 zahrnuje
vzorovou uvitaci stranku zvanou

My Work, ktera poskytuje rozhrani
portalového typu a miZe byt uzivatelem

dale prizpdsobovana.

Lotus Notes ,plug-in“ (dodavany v ramci
Lotus Notes 7) vam umozni provozovat
pavodni aplikace Lotus Notes

v kontextu produktu IBM® Workplace
Managed Client™. Tento plug-in vam
umozni rozSifit rozsah a Zivotaschopnost
téchto aplikaci — bez pozadavku na
modifikace navrhu — pro prostredi IBM
Workplace Collaboration Services®.
Uvedeny plug-in rovnéz zajistuje
moznost integrace aplikaci Lotus Notes
se schopnostmi okamzitych zprav
softwaru IBM Workplace Collaboration
Services.

Usnadnéte si komunikaci pomoci
vylepSené integrace wehovych konferenci
Software Lotus Notes 7 zajistuje
transparentni pfistup ke schopnostem
umoznujicim geograficky vzdalenym

lidem pracovat spolu a sdilet

prezentace, dokumenty a aplikace.

K dispozici je rovnéz tabule pomahajici
ilustrovat myslenky a komunikovat
efektivneji. Se softwarem IBM Lotus
Sametime® meeting room miZete
vytvaret okamzité webové konference
umoZnujici zu&astnénym komunikovat

mnoha zpUsoby:

e vzajemné reagovat vymenou zprav
v redlném Case

e komunikovat s vyuzitim zvukové
karty pocitaCe a eventualné i videa

e prezentovat informace s vyuzitim
sdileni tabule nebo obrazovky

e spolupracovat s vyuzitim vSeho vyse
uvedeného

Naplanovani online webovych jednani
si mdzete rovnéz vybrat ze svého
kalendare Lotus Notes. Pozvani se
mohou ke schiizce snadno pripojit

v planovanou dobu pfimo ze svého
kalendare kliknutim na propojeni attend
online meeting, které se objevi v jejich
pfijatém pozvani. Software Lotus
Notes 7 do webovych konferenci rovnéz
pfinasi nové bezpecnostni funkce. Na
formulari pozvanky k jednani mtize
predsedaijici zvolit moznost omezeni
UcCasti pouze pro pozvané a toto osetfit

pfistupovymi hesly.

Spravujte mistnosti a zdroje
efektivnéji

Lotus Notes 7 software nadale
poskytuje podnikdm ucéinné zpdsoby pro
fizeni konferenénich mistnosti a zdrojd.
Patfi sem audiovizualni vybaveni, online
jednani a dalsi, s centralizovanou
databézi mistnosti a zdrojd. U ¢asto
pouzivanych mistnosti a zdroj& m@ze
uzivatel:

e zaslat upominku predsedajicim,
takze mistnost nebo zdroj mohou
byt v pfipadé, Ze je jednani zruseno,
uvolnény;

e vyuzit informace o pfitomnosti
integrované v databazi mistnosti

a zdrojl ke kontaktovani uzivateld;



e prevést mistnosti na jinou osobu bez
zapojeni spravce sité nebo nutnosti

vice krokd.

Zlepseni databdze mistnosti a zdrojd

rovnéz zahrnuiji:

e novou Ulohu IBM Lotus Domino
serveru k eliminaci nadmérnych
rezervaci a pro zvySeni kapacity
mistnosti a jejich dostupnosti;

e zjednodusSené a racionalni Sablony
ke zlepSeni prace uzivatele
s kalendarem a planovacem;

e zlepSenou funk&nost umoznuijici
spravelm sité zavést pro budouci
rezervace konecné datum;

e modifikovatelné upominky pro
jednani nebo udalosti probihajici
v tydennich nebo dennich
intervalech.

Diky zlepSené produktivité hospodaite
efektivnéji s e-maily

Zameéstnanci kazdodenné dostavaji
obrovska mnoZstvi e-maildl. U&inny
management e-maill jim pomaha lépe
reagovat a byt produktivngjsimi. IBM

Lotus Notes 7 software obsahuje fadu

vylepSeni produktivity, ktera uZivateli
pomahaji nastavit prioritu informaci, lépe

je organizovat a hospodarit s nimi.

Ziskejte snadny pristup ke
kompletnim e-mailovym informacim
(souvislostem)

Volba souvisgjiciho obsahu vam
pomdze projit e-mailem, u néjz se

k jedinému tématu vztahuje nékolik
diskusi nebo souvisejicich ¢asti. Zatimco
mate otevfend e-mailovou zpravu,
mUZete zvolit historii a uvidite veskeré
souvisejici Useky v diskusich (jako
napriklad odpoveédi réznych lidi). To vam
umozni si rychle a snadno prohlédnout
problému z jediného mista. Tato volba
z0stava aktivni pro vSechny zpravy,
dokud ji nevypnete.

Zviadnéte velké objemy e-mailli

s pomoci signalnich indikatord
Kromé tridéni e-mail¥ podle obsahu
sloupeckd kdo, datum, velikost nebo
Gas mUzZete své e-maily roztfidit podle
predmétu nebo také pomoci nového
vizualniho rysu v pohledu Dosla posta

zvaného signalni indikatory.
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Uzivatelské rozhrani Lotus Notes 7 nabizi mnoho vizudinich podnétd s cilem pomoci uzivateldm
stanovit priority svych e-mailovych zprav

Signalni indikatory, prfedstavované tfemi
typy krouZkd, se objevi ve vasi Doslé
posté ve vyhrazeném, setriditelném
sloupci a budou indikovat stav vasi
e-mailové zpravy. To vdam pom(iZe
rychle urcit, které z e-mailovych zprav
jsou vam uréeny Kk vyfizeni a budou
pravdépodobné vyzadovat odpoved,
versus ty zpravy, které mohly byt

odeslany pouze pro vasi informaci.

Lokalizujte snadno zpravy zjisténim
slozek

Funkce najit slozky vam mdze pomoci
efektivnéji organizovat vase dokumenty
nebo zpravy, a to zobrazenim vSech

slozek, ve kterych je dokument ulozen.

Vyhnéte se chybnému odesilani
e-mailti s nevyplnénym predmétem
zZpravy

Pokud se pokousite odeslat zpravu,
ale nevyplnili jste policko na oznaceni
jeiilho pfedmétu, obdrzite varovani. Toto
varovani vam dava prilezitost jesté pred
odeslanim zadat tuto informaci.

Sledujte snadnéji zpravy pomoci
priznakd ,k vyrizenr™

Pouzitim funkce ,quick flag" nebo pre-
sunutim zpravy do pohledu ,k vyfizeni*
mdzete zpravy rychle oznacit pro dalsi
akce. Tato moznost je rovnéz dostupna
z menu, které se objevi po Kkliknuti pra-

vym tlacitkem mysi.

ZlepSete efektivitu zlepSenymi
schopnostmi kalendare

Zvysena efektivita zaméstnance mdze
prispét k celkové efektivité vaseho
podnikani. Se zlepSenymi schopnos
kalendare dodavaného se softwarem
Lotus Notes 7 mohou zaméstnanci
zvladnout své plany a zdroje efektivnéji,
coz pomaha zlepSovat jejich kazdodenni
produktivitu.



Snizte neporadek v kalendari
pomoci filtrace

Ke snizeni zmatkl ve vasem kalenddfi
vam kalendarové filtry umozni vybrat si,

jak budou informace zobrazeny:

e podle predsedajiciho: zobrazi pouze
jednani fizena jistou osobou

e podle typu: ukazuje pouze zéznamy
specifického typu, jako jsou jednan,
schiizky, pripomenuti, vyroci nebo
celodenni udalosti

e podle stavu: zobrazuje jednani, ktera
jsou prijata nebo predbézné prijata

e podle d@vérnosti: zobrazuje divérné

vstupy

Umoznéte Lotus Notes automaticky
Zpracovat vas kalendar

Automatické zpracovani Setfi ¢as, po-
maha redukovat mnozstvi informaci ve
vasem inboxu, a to automatickym zpra-
covanim prichazejicich kalendarovych
pozvani. Lotus Notes 7 software nabizi
navic moznost automatického zpraco-
vani, ktera zajistuje zaclenéni pozvanek
do vaSeho kalendare i v pfipadé, Ze
dojde k Casovému konfliktu. Pozdgji si
mUZete prohlédnout svij kalendar a po-
znadit si, na ktera jednani pljdete a na
ktera ne. To Setfi vas Cas, protoZe po
vas neni vyzadovano manudlni zpraco-
vavani pozvanek a svij den tak mlzete

zorganizovat velmi rychle.

Odstrarite staré kalendarove
zdznamy

Verze 7 softwaru Lotus Notes usnadniuje
vycisténi starych kalendarovych zazna-
mG pomoci dialogového okna pfistup-
ného piimo z kalendarového pohledu.
V kalendarovém pohledu mate moznost
vymazat polozky, které se objevily pred
nebo v pribéhu specifikovaného obdo-
bi. Staré kalendarové zaznamy mizete
vymazat napriklad zacatkem nového
mesice, kvartalu nebo roku.

Vyuzijte obecné zvySeni produktivity pro
kazdodenni efektivitu

Software IBM Lotus Notes 7 poskytuje
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Ke snizeni nepordadku v kalendari a pro zvyseni efektivity vam filtr kalendare umozni setridit vas
kalendar podle typu udalosti: jednani, schiizka, celodenni udalost, vyrodi, pripomenuti a tikoly

mnoho novych ryst a funkci zvySuijicich
produktivitu uZivatell pfi jejich

kazdodenni praci.

Predejdéte ztraté dat

Schopnost automatického ukladani
zabranuje ztraté dat zplsobené
chybami v softwaru, vypadky proudu
nebo poruchami na pracovni stanici.
MUzZete si urCit, Ze chcete data ukladat
v naplanovanych, pravidelnych
Casovych intervalech. P¥i restartu Lotus
Notes softwaru mdzete automaticky
ulozené dokumenty obnovit nebo je
vymazat. Tuto uzite€nou funkci mohou
vyvojafi zaClenit do vlastnich aplikaci
Lotus Notes.

Nastavte nebo ulozte stav
otevfeného okna

Pri nabihani klienta Lotus Notes 7 jsou
k dispozici dvé varianty umoznuijici
vybeér, ktera okna se automaticky

otevrou:

e Nastavit specificky stav okna
tak, aby byl zobrazen pfi kazdém
spusténi klienta Lotus Notes

e P¥iukonceni prace s Lotus Notes
softwarem ulozit aktualni stav okna
a umoznit oknu vratit se do stavu pfi
pristim spousténi softwaru

Dotaz pfi ukonceni prace Lotus
Notes 7

Kdyz zvolite v pravém hornim rohu
obrazovky uzavreni okna, zobrazi
Lotus Notes 7 vyzvu, ktera vas zada
o potvrzeni, zda chcete tento software
opustit. Pokud si prejete pokracovat
V praci s programem, mate moznost
zvolit Ne. Pokud si zvolite, Ze tento
dotaz nechcete vidét, mate moznost
ho deaktivovat v nastaveni vasich
preferenci.

Provddejte vice Cinnosti vyuZitim
pravého tlacitka mysi

Verze 7 poskytuje zvySenou podporu
uzivatelim preferujicim pristupové Ci
manipulaéni akce za pomoci menu
pravého tlagitka mysi. Mnoho moznosti
dostupnych z kldvesnice, z panell
pohledl nebo z menu je rovnéz
pfistupnych z menu pravého tlacitka
mysi, coz zkracuje Cas a pocet kliknuti
potrebnych k provedeni opakuijicich se
¢innosti.

Zavrete rychle veskera oteviena
Okna Lotus Notes 7

VSechny otevrené zalozky oken Lotus
Notes mUzete zavrit jedinou volbou

v menu File (Soubor).



USetiete ¢as vyuzitim zlepSené integrace
s nastroji produktivity Microsoft Office
Software Lotus Notes 7 nabizi Uzkou
integraci se softwarem Microsoft® Office
2003 nebo Office XP. Uzivatelé softwaru
Microsoft Word ziskaiji pfistup k e-mailu
Lotus Notes pouzitim Smart Tags

— schopnosti Microsoft Office rozpoznat
jisté typy textu, jako napriklad viastni
jména osob. Kdyz uzivatel Microsoft
Word klikne na identifikované viastni
jméno osoby, nabidne roletové menu

uzivateldm Lotus Notes tfi mozZnosti:

e vytvorte e-mailové memo s predem
nastavenou adresou

e vytvorte pozvani na jednani
s pfedem nastavenou adresou

e zobrazte detaily 0 0sobé v adresari
Lotus Domino nebo jméno osoby
a knihu adres

Posilte platformu pro predavani zprav

a spolupraci podnikové tridy

IBM Lotus Notes 7 software, spolu se
serverem IBM Lotus Domino, poskytuiji
spolehlivé, vysoce bezpecné prostredi
pro predavani zprav a spolupraci, kte-
ra pomaha firmam zvysit produktivitu
zamestnanct, usmérnovat obchodni
procesy a zlepsit celkovou schopnost
obchodu reagovat na podnéty. Integrace
s produkty IBM Workplace umoznuje
organizacim rozSifit a posilit jejich stava-
jici investice do infrastruktury. ZlepSena
integrace s okamzitym predavanim
zprav a webovymi konferencemi umoz-
nuje uzivateli ziskat okamzity pfistup

k lidem a nastrojdm potrfebnym k tomu,
aby mohli délat svou praci efektivnéji

a Cinit lepsi, informovangjsi obchodni
rozhodnuti. ZlepSeni produktivity ve
funkcich e-mailu a kalendare umoznuje
uzivatellim Iépe hospodarit s kazdoden-

nimi informacemi a zdroji.

Zavére¢né poznamky

1. Okamzité zpravy a integrace webovych
konferenci jsou omezeny na podporované
platformy opera¢niho systému Microsoft
Windows®.

2. Uzivatelé Lotus Notes s aktivni UdrZzbou

softwaru (maintenance) maji licenci IBM
Lotus Instant Messaging Limited Use,
ktera je opraviiuje v prostredi Lotus Notes
pouzivat funkce informaci o pfitomnosti
textové konverzace, a to bez dalSich

nakladd na software IBM Lotus Sametime.

3. Pouziti plug-in aplikace Lotus Notes

vyZaduje instalaci Lotus Notes softwaru
na té samé pracovni stanici se softwarem
Windows jako produkt IBM Workplace
Manage Client. Pro vice informaci

o softwaru IBM Workplace Manage Client
navstivte ibm.com/software/workplace/
managedclient.

Vice informaci

Pro ziskani vice informaci o tom, jak
méiZe software pro zasilani zprav

a spolupraci Lotus Notes pomoci
VaSemu e-businessu, kontaktujte:
Jana Hudcova, tel.: 272 131 094
e-mail: jana_hudcova@cz.ibm.com
lvana Dékanova, tel.: 272 131 063

e-mail: ivana_dekanova@cz.ibm.com
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